PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO Cédigo: GETH-FR35
—
A D R g = S FORMATO INFORME DE LEGALIZACION DE COMISION DE SERVICIOS O Version: o1
DESPLAZAMIENTO AL INTERIOR DEL PAiS
Fecha: 23/09/2019

NUMERO Y FECHA DE LA RESOLUCION DE COMISION DE SERVICIOS /
DESPLAZAMIENTO:

Resolucién 27416 del 03 de noviembre de 2023

1. INFORME DE LEGALIZACION
1.1 FECHA DE ELABORACION DEL INFORME: 15/11/2023
1.2 NOMBRE COMPLETO DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA: SEBASTIAN MORENO AMAYA
1.3 DATOS DE LA COMISION DE SERVICIOS O DESPLAZAMIENTO OTORGADO:

OBJETO: Revisar las conciliaciones extrajudiciales cursantes en esa ciudad donde la convocada sea la ADRES y radicar documento informativo de correo de Comité

’ de Conciliacién.
DESTINO: CIUDAD / MUNICIPIO DEPARTAMENTO
Clcuta Norte de Santander
FECHA DE IDA FECHA DE REGRESO
DURACION: DD-MM-AA DD-MM-AA PORCION TERRESTRE: VALOR OTORGADO VALOR GASTADO DIFERENCIA
07-11-23 09-11-23 S0 S0 S0
ése generaron diferencias respecto a lo autorizado? NO En dado caso que la respuesta sea afirmativa, deberd continuar segun el siguiente pdrrafo:

Se deberd dar cumplimiento a lo sefialado en el pardgrafo No. 2 del articulo No. 22 de la Resolucion 046 de 2018 asi: "para la legalizacion de valores excepcionalmente generados por concepto de: porcion terrestre,
penalidades o multas originadas por cambios de fechas, rutas y horarios en los tiquetes aéreos utilizados, deberd justificarse en memorando emitido por el Jefe inmediato o Supervisor del contrato, segtin sea el caso,
en el cual explique los motivos de fuerza mayor o caso fortuito que originaros dichos eventos adjuntando los soportes respectivos, de lo contrario, este valor deberd ser asumido por el comisionado".

DESCRIBA LAS ACTIVIDADES Y/O RESULTADOS ASOCIADOS AL OBJETO AUTORIZADO EN LA RESOLUCION: Se asistié a las audiencias de conciliacidn extrajudicial programadas por la
Superintendencia Nacional de Salud para el 7,8 y 9 de noviembre en la ciudad de Cucuta - Norte de Santander.

2. VERIFICACION DE SOPORTES DE LEGALIZACION POR PARTE DEL JEFE INMEDIATO O SUPERVISOR

iTEM LEGALIZACION DE COMISION DE SERVICIOS O DESPLAZAMIENTO AL INTERIOR DEL PAIS VERIFICACION COMENTARIOS

CUMPLIDO DE LA COMISION O DESPLAZAMIENTO (certificado o constancia de permanencia expedido por
entidad o autoridad competente, citando fecha(s), nombre del asistente, objeto, firma. Cuando el asunto sea de
caracter judicial o ante autoridades administrativas, sera prueba la copia del acta de la diligencia o la constancia
emitida por el despacho judicial o administrativo respectivo. Cuando el asunto sea de caracter reservado, la
constancia serd otorgada por el Jefe inmediato o Supervisor seglin sea el caso, previa presentacion de soportes
de gastos de viaje cuando aplique conforme lo autorizado)

SOPORTE DE PORCION TERRESTRE (Revisar fechas, que esté sin tachones ni enmendaduras, datos transporte,

2 X NO APLICA
firma, cruzar valor con lo ordenado)
3 [SOPORTE DE TIQUETES AEREOS (fechas, horas, nombre, ruta) Sl
MENOR VALOR (porcidn terrestre y/o viaticos con previa justificacion en el informe de legalizacion, deberd
4 . X . L. NO APLICA
adjunta el reintegro: soporte de consignacion a la ADRES)
5 |MAYOR VALOR (memorando con justificacion y soportes de gastos) NO APLICA
FECHA DE REVISION DEL INFORME Y SOPORTES: 15/11/2023
OBSERVACIONES:
3. CAMPO DE FIRMAS (Firma - nombre completo - cargo)
ELABORADO POR: REVISADO Y APROBADO POR:
Firmado digitalmente por
s GONZALEZ GONZALEZ LOBO KAREN
Y : LOBO KAREN LORENA
— Fecha: 2023.11.15 15:02:44
LORENA -05'00"

Sebastian Moreno Amaya
Contratista

Karen Lorena Gonzalez Lobo
Cordinadora Grupo Prejudicial
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